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 소개 
 

HP Multifunction Printer(이하 MFP)의 다양한 기능을 사용하기 위해서는 

네트워크 설정 뿐만 아니라 Digital Sending 설정을 해야 한다. Digital 

Sending 설정은 크게 내장 웹서버(Embedded Web Server, 이하 EWS)에서 

설정하는 방법과, HP Digital Sending Software 를 통해서 하는 두 가지 방법이 

있다.  이중에서 EWS 를 통해 설정하는 Digital Sending 을 특별히 Embedded 

Digital Sending 이라고 부른다.  

 

Embedded Digital Sending 은 소수의 MFP 프린터를 설정하는데 적합한 

방법으로, 특히 LDAP 서버나 Active Directory 가 구현되어있지 않은 환경에서 

Send to Folder 를 사용해야 한다면 반드시 Embedded Digital Sending 으로 

구현해야 한다.  

 

HP MFP 에는 기본적으로 다음과 같은 3 가지 Digital Sending 기능을 제공한다. 

 

1. Send to Fax       : 스캔한 이미지를 팩스로 보내기 

2. Send to E-mail  : 스캔한 이미지를 Email 로 보내기 

3. Send to Folder   : 스캔한 이미지를 네트워크 공유폴더/FTP 서버로 

보내기 

 

이 매뉴얼 에서는 위의 3 가지 기능을 EWS 를 통해 설정한다.  
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MFP 인증 설정 
 

브라우저 실행 후 주소에 http://<MFP IP> [엔터] 

 

 
 

“설정”탭 클릭 

 

 

4/31 



HP Embedded Digital Sending 

인증 관리자 (Authentication Manager)선택 

 

 
 

인증 관리자는 5 가지 인증방식을 제공하는데 아래 해당사항에 맞게 설정하면 

된다.  

 

(1) HP 디지털 전송 서비스 

HP Digital Sending Software(DSS)를 이용한 사용자 인증 방식 
 

(2) 단체 1/2 PIN 

‘장치 PIN 인증’을 통해 1 번 단체와 2 번 단체 비밀번호 설정 후 인증 
 

(3) 사용자 PIN 

‘사용자 PIN 인증’을 통해 개인별 E-mail 과 비밀번호 설정 후 인증 
 

(4) LDAP 

LDAP 서버가 있는 경우, Embedded Digital Sending 을 LDAP 서버를 통해 

인증 받을 때 사용하며 Microsoft Active Directory 환경을 이용하여 인증 

받아 Embedded Digital Sending 을 사용할 경우 사용한다. 

자세한 LDAP 서버 및 Active Directory 구성은 LDAP 인증 메뉴에서 

설정한다. LDAP 서버/Active directory 설정은 서버관리자에게 문의 

하도록 한다. 
 

(5) Kerberos 

Windows Server 에서 인증하는 사용자 이름과 비밀번호를 이용하는 방식 
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아래는 LDAP 인증 관리자 화면이다. LDAP 를 사용할 때 설정한다.  

 

 
 

Kerberos 인증을 할 경우, 다음과 같이 Kerberos 메뉴에서 설정한다. 
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단체 PIN 인증을 사용할 경우 다음의 메뉴에서 비밀번호를 정의한다. 

 

 
 

사용자 PIN 인증을 사용할 경우 다음의 메뉴에서 사용자 정보를 추가한다. 
 

(1) ‘새 사용자 추가’ 선택 

 
 
(2) 사용자 정보를 입력하고 ‘적용’ 선택 
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MFP FAX 설정(FAX 포함 장비만 해당) 

 

브라우저 실행 후 주소에 http://<MFP IP> [엔터] 

 

 
 

“설정” 탭 클릭 
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“초기설정” 선택 

 

 
 

“필수 설정” 클릭 

 

 
 

“날짜/시간”  “날짜” 클릭, “월/일/년도” 입력 후 “적용” 클릭 

“날짜/시간”  “시간” 클릭, “시/분” 입력 후 “적용” 클릭 
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”팩스 머리글 정보” 클릭  전화번호 및 회사명 입력 (영문) 후 “적용” 클릭 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

팩스 필수 설정이 끝나면 “팩스” 아이콘이 활성화 되고 팩스 사용 가능함. 

 

10/31 



HP Embedded Digital Sending 

Send to Email 설정 
 

Send to Email 기능을 사용하기 위해서는 사용자의 회사에 SMTP 메일서버가 

별도로 있거나 외부 SMTP 서버를 이용해야 한다. 또한 일부 고객사의 환경에 

따라 방화벽이나 스팸메일 필터링 기능 때문에 HP MFP 의 Scan to Email 

기능이 사내에서만 작동하고 회사네트워크 외부로 메일을 보낼 때에는 

작동하지 않을 수 도 있다. 이 경우, 고객사의 네트워크 담당자에게 문의한다.  

 

일부 메일서버의 경우 MFP 에서 보낸 메일을 스팸메일로 처리하는 경우도 있다. 

이 경우에는 메일서버담당자에게 스팸메일 필터링 조건을 HP MFP 를 제외하고 

필터링을 해달라고 요청하도록 한다.  

 

“디지털 전송” 탭 클릭 

 

 
 

좌측 “전자우편 설정” 클릭 후 각 항목을 설정한다. 

 

아래 붉은색 표기한 부분이 SMTP 서버의 IP 주소가 들어가는 부분이다.  

 

기타설정은 다음과 같이 구성한다.  

 

 장치의 SMTP Gateway 

 SMTP 서버의 IP 주소를 입력한다. SMTP 서버가 없을 때에는 Scan to 

Email 기능을 사용할 수 없다.  
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 최대 첨부 파일 크기 

  첨부되는 파일의 크기를 한정하는 옵션이다. SMTP 메일서버에서 

첨부파일의 크기를 제한 한다면 한도만큼 설정한다. 

 SMTP 인증 활성화 

 SMTP 서버에서 메일을 보낼 때에도 인증을 요구하는 경우에 설정한다. 

 장치 사용자의 인증서 이용을 선택하면 MFP 에 로그인할 때마다 

입력되는 사용자의 id 와 암호와 동일한 정보를 SMTP 서버에 전송하여 

인증 받는다. 

 공용 인증서 이용을 선택하면 사용자 이름/암호 항목에 입력된 사용자 

정보로 인증을 하여 메일을 전송한다.  

 게이트 웨이 검색 

 DHCP 서버로 구성되는 유동 IP 환경에서 DHCP 서버에 SMTP 

gateway 정보도 설정되어 있을 경우 SMTP 주소를 자동으로 가져온다. 

 

 
 

아래의 “기본 보내는 사람 주소”부분은 Send to Email 설정 시 보낸 사람 Email 

주소, 보낸 사람 이름을 설정하는 곳이다.  

회사 환경이나 부서 환경에 맞추어 적당한 내용을 입력한다.  

 

이 부분은 추후 사용자가 Send to Email 사용시 MFP 의 LCD 패널에서 변경할 

수 있는 부분이다.  
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모든 설정이 끝나면 페이지 맨 아래의 Apply 부분을 누른다. 설정이 끝나면  

MFP 의 LCD 패널에 “E-Mail” 아이콘이 활성화 된다. 
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Scan To Folder 의 설정 
 

Scan to Folder 기능은 MFP 에서 스캔 한 파일을 Windows 운영체제의 

공유폴더나, FTP 서버의 폴더에 저장하는 기능이다. 이 기능은 PC 나 

FTP 서버의 공유설정 및 공유권한, MFP 의 권한설정, 네트워크 설정들이 모두 

관여하기 때문에 설정을 꼼꼼하게 확인하고 설정하여야 한다.  

 

예를 들어 고정 IP 환경에서 ???.???.???.??? 이란 IP 를 사용하는 

computer01 이라는 컴퓨터를 사용하는 사용자가 Windows 계정이름을 

apple 로 사용하고 있는 상황에서 computer01 의 c:₩share₩scanfile 이라는 

폴더에 스캔 된 파일을 저장하고 싶을 경우라고 가정하면 다음과 같은 설정이 

가능하다.  

 

Scan to folder 를 위한 네트워크 공유폴더 설정 

1) 도메인 환경에서 PC 계정을 이용한 인증 설정 

(MFP 를 사용하기 위해 별도의 계정을 도메인 관리자에게 받지 못한 경우 사용한다.) 

 

우선 스캔전송을 받을 PC 에 공유폴더를 만들어야 한다. 

여기서는 ???.???.???.???란 IP 를 가진 PC 의 c:₩share₩scanfile 폴더에 

파일을 저장한다고 가정한다. 
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이 폴더를 공유하기 위해 마우스 오른쪽 클릭 후, 공유 및 보안’을 선택한다. 

 

 
 

아래와 같이 차례로 설정한다. 마지막으로 사용권한을 선택하여 사용권한을 

선택하도록 한다. 
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사용권한 버튼을 누르면 사용할 사용자를 결정할 수 있다. 여기서는 Digital 

Sender 라는 이름이 계정을 추가한다. 만일 모든 사용자가 스캔 된 파일을 읽을 

수 있게 하려면 Everyone 사용자 계정을 추가한다. 각 사용자는 “변경”권한과 

“읽기”권한을 반드시 갖고 있어야 한다. 만일 사용자가 “변경”/”읽기”권한을 

갖고 있지 않을 경우 스캔을 해도 스캔 된 파일이 기록되지 않는다. 아래화면은 

Digital Sender 사용자 계정이 등록된 경우이다. 

 

제어판 – 관리도구 – 컴퓨터 관리로 진입 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

‘새 사용자’를 선택하여 아래와 같이 폴더로 전송 기능을 위한 계정을 생성한다. 
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‘추가’를 선택하여 폴더에 접근할 계정을 추가한다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

아래 화면에서 ‘위치’를 선택하여 현재 네트워크로 진입한다. 
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‘위치’에서 가장 상단에 있는 PC 의 이름을 선택하고 ‘확인’을 클릭한다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

아래와 같이 ‘다음 위치에서(F)’ 값이 변경된 후 계정을 추가한다. 

 

 
 

공유 폴더에 스캔 파일을 저장하기 위해 모든 권한을 선택하도록 한다. 
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확인을 누르면 설정이 완료된다.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows 2000 이나 Windows XP professional 이상에서 NTFS 로 하드 

디스크를 사용하는 경우에는 “보안”항목에도 사용자가 “수정”권한을 갖고 

있어야 한다.  
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위와 같이 설정이 완료되었다면 확인을 누르고 설정을 마친다. 정상적으로 

설정이 완료되었다면 ‘시작’ – ‘실행’에 “₩₩컴퓨터 ip 주소를 입력하면 다음과 

같이 보여야 한다. 

 

 
 

파일이 정상적으로 스캔이 가능한지 확인하기 위해 다른 컴퓨터에서  

“₩₩스캔받을 컴퓨터 IP 주소₩공유폴더명”이라고 입력하고 텍스트 파일을 

생성해 본다. 이때 사용자 계정은 MFP 에서 Digital Sending 을 보내기 위해 

인증 받은 사용자 계정이어야 한다. 예를 들어 이 매뉴얼의 예문 에서는 
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“₩₩???.???.???.???₩scanfile” 공유폴더에 Digital Sender 아이디로 

접속하여 텍스트 파일을 만들어본다.  

 

 
 

새로운 텍스트 파일을 생성하면 다음과 같다.  

 

 
 

이제 이 파일에 ‘변경’권한이 있는지 확인하기 위해 이 파일이름을 바꾼 후에 

내용을 적당히 입력하고 저장해본다.  여기서는 “변경권한수정테스트.txt”라는 

이름으로 파일명을 바꾼 후 내용을 입력하여 저장하였다.  
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내용을 입력하고 저장하면 다음과 같이 정상적으로 파일명이 바뀌고 

파일크기가 0 바이트에서 28 바이트로 바뀌었으므로 수정권한이 있다는 사실을 

알 수 있다 . 

 

 
 

공유폴더를 이와 같이 만들었으면 이제 본격적으로 내장 웹서버에서 scan to 

folder 를 설정해본다.  

 

2) 도메인 환경에서 도메인 사용자 계정을 이용한 인증 설정 

(MFP 를 사용하기 위해 사용자 계정을 도메인 관리자에게 발급 받은 경우 사용한다.) 
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이러한 경우에는 도메인 사용자 계정을 바로 공유 폴더에 추가하도록 한다. 

 

 
 

 
 

일부 도메인 환경의 경우 사용자 계정을 전자우편 주소로 대체하는 경우도 있다. 

이와 같이 사용자 계정 입력이 완료된 이후 ‘보안’탭에서 동일하게 사용자 

계정을 추가하며 이후 절차는 1) 도메인 환경에서 PC 계정을 이용한 인증 설정 

의 순서와 동일하다. 

 

 

 

 

 

3) 워크그룹 환경에서 PC 계정을 이용한 인증 설정 

(MFP 를 사용하는 환경이 워크그룹인 경우 사용한다.) 
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Windows XP Home Edition 을 운용하거나 도메인 환경이 아닌 워크그룹 

환경을 사용하는 고객사의 경우 다음과 같이 폴더로 전송을 위한 계정을 

제어판에서 생성하도록 한다. 

 

사용자 계정을 실행한다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

사용자 계정 화면에서 별도의 계정을 생성한다. 

(Ex : Digital sender) 

 

생성된 Digital sender 계정의 패스워드 설정까지 마치면 원하는 폴더 공유를 

진행하며 아래와 같이 내장 웹서버에서 공유 경로 및 사용자 이름과 암호를 

입력하면 모든 설정이 마무리 된다.(도메인은 PC 네트워크 그룹 명을 입력) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scan to folder 를 위한 내장 웹서버 설정 

 

인터넷 브라우저의 주소창에 Http://MFP 의 IP 주소를 입력 한다 . 
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‘디지털 전송’을 클릭 -> ‘폴더로 전송’을 클릭한다. 

 

 
 

상단의 “폴더로 전송 활성화” 부분을 체크하고, “추가”를 누르고 아래와 같이 

목적지 유형이 나타나면 사용 환경에 따라 선택한다, 
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1) 공유 폴더 설정 

 

 
 

 별명 : 공유 폴더 목록에 표시될 이름을 입력한다. 

 폴더 경로 : 공유 폴더의 네트워크 경로를 입력한다. 

 기본 파일 이름 : 스캔 된 파일을 저장할 때 기본적으로 사용할 이름을 

정의한다. 
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3 단계에서는 이용 권한 인증서를 설정한다.  

 

공용 인증서 이용은 공용으로 등록된 인증정보로 ‘폴더로 전송’기능을 사용하는 

것인 반면에 장치 사용자의 인증서 이용은 개별 사용자가 자신의 인증정보로 

‘폴더로 전송’기능을 사용하는 것이다.  

 

예를 들어 한 부서 전체가 동일한 ID로 동일한 폴더에 스캔 하는 경우 공용 

인증서 이용을 사용하는 것이 바람직하다. 반면에 개별 사용자가 각각 자신의 

PC에 직접 스캔을 하고 싶다면 장치 사용자의 인증서 이용으로 설정하고  

각 사용자 별로 다른 폴더에 스캔을 하도록 설정하는 것이 편리할 것이다 

 

*도메인 사용자 및 워크그룹 사용자 환경의 인증 권한과 관련된 사용자 이름 및 

암호 입력에 필요한 계정 설정은 ‘Scan to folder 를 위한 네트워크 공유폴더 

설정’부분을 참고할 것 

 

설정이 완료되면 ‘폴더 이용 권한 테스트’를 통하여 정상적으로 폴더 사용 권한 

부여 작업이 마무리 되었는지 확인한다. 
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2) 스캔 파일 저장 형식 

4 단계에서는 스캔 파일의 저장 형식을 지정할 수 있다. 

 

 

 

 

 

 

 

‘파일 이름 기본 접두사 활성화’ – 스캔 파일 앞에 덧붙이는 이름 

‘사용자 이름으로 폴더 만들기’  – 공유 폴더 내부에 각 사용자 이름 폴더 생성 

‘메타 데이터 파일 형식’           – 스캔 메타 데이터 파일 포맷 결정 

3) 스캔 문서 기본 설정 

5 단계에서 스캔 파일 품질 및 형식 설정을 할 수 있다. 

 

 

 

 

 

 

 

‘선호 색상’       – 흑백과 컬러 중 선택가능 

‘파일 형식’       – PDF / MTIFF / TIFF / JPEG 

‘해상도’           - 75 / 150 / 200 / 300 / 400 / 600dpi 

‘기본 파일 크기 – 작게 / Standard / 크게 

 

모든 과정을 마치고 저장하면 아래와 같이 공유 폴더 설정 목록이 나타난다. 
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4) WINS 서버 설정 

 
 

‘네트워크 폴더로 전송설정’부분은 네트워크 설정과 관련되는 부분이다.  

 

 WINS 서버  

 Wins서버가 있고, 상기의 Predefined Folder의 컴퓨터 경로명을 

₩₩컴퓨터경로명₩공유폴더 형태로 입력했다면, Wins서버의 IP주소를 

입력한다.  

 Wins서버가 없거나, Predefined Folder의 컴퓨터경로명을 

“₩₩IP주소₩공유폴더이름”형태로 입력했다면 Wins서버가 필요하지 

않으므로 0.0.0.0이라고 입력한다.  

 NTLM 인증 설정 부분 

 “LM 과 NTLM 의 부호화된 암호 전송”으로 설정한다.  

  만일 Windows 2000과 XP로만 이루어진 환경에서 보안을 강화하기를 

원한다면, “NTLM V2 인증 사용”으로 설정해도 된다. 

 

 

마지막으로 ‘적용’을 누르면 설정이 완료된다. 설정이 완료되면 LCD 패널에서 

‘네트워크 폴더’아이콘을 사용할 수 있게 된다. 
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네트워크 폴더 아이콘을 누르면 다음과 같이 내장 웹서버에 등록한 항목이 

추가된 것을 확인할 수 있다.  

 

 
 

스캐너의 ADF 에 용지를 올려놓고 ‘바로 열기 폴더’부분에서 원하는 폴더를 

선택한 이후 파일 이름을 설정하고       버튼이나 패널의 “시작”을 누르면 스캔 

작업을 시작한다.  
 

(여기서 ‘공용 인증서 이용’으로 폴더 설정이 되어 있는 경우 인증 화면이 

나타나지 않으며 ‘장치 사용자의 인증서 이용’으로 설정된 경우 아래와 같은 

인증 화면이 나타난다.) 

 

 
 

정상적으로 인증이 되면 스캔이 시작된다.   

 

스캔이 끝난 후 공유폴더에서 확인하면 파일이 스캔 되어 있는 것을 

확인할 수 있다.  
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